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lntitu16 du poste
Superviseur
Location
D6but du travail
Secteur

Assistant Suivi et Evaluation
Officier Suivi et Evaluation
Kibirizl Nord-Kivu, RDC

Octobre 2024
Suivi et Evaluation

Medair est une organisation humanitaire chr6tienne ayant son quartier g6n6ral en Suisse. Elle est pr6sente en RDC depuis

L997 avec des bases i Bunia, Goma, Butembo et Kinshasa. Nous travaillons principalement dans 3 secteurs : Sante &
Nutrition, WASH et 16habilitation d'infrastructures.

DESCRIPTION DU ROLE

Faciliter la collecte de donn6es pendant et aprds les interventions. Assurer la qualit6 des donn6es,
R6aliser les activit6s planifi6es de suivi et 6valuation par rapport aux indicateurs du projet.
Assurer et maintenir la s6curit6 de toute la propri6t6, personnel etc. de I'organisation Medair.

RESPONSABILITES ET DESCRIPTIF DES TACHES

RESPONSABILITES MAJEURS DU POSTE:

Suivi et Evaluation

o S'assurer que les b6n6ficiaires ont bien 6t6 identifi6s.
o Sous la supervision de l'Officier Suivi-Evaluation, organiser et participer i la collecte d'information sur le terrain

selon le plan de Suivi-Evaluation si besoin.
o Obtenir les donn6es n6cessaires concernant la mortalit6 et morbidit6 au sein de la communaut6.
o Sous.la supervision de I'OfficierSuivi et Evaluation, servir de pointfocal pour les enqudtes (Baseline, Endline, post-

intervention, etc.) formation et supervision des enquGteurs sur Ie terrain si besoin.
o Participer et contribuer aux 6valuations ERM, post-interventions, 6valuations de besoins, et activit6s de ciblage si

besoin.
. Management du masque d'analyse des ERM (inclus la conception, l'adaptation, et l'importation des donn6es)

Apporter son appui i la r6daction des rapports des activit6s de suivi et monitorage mensuels et trimestriels.
o Appui en pr6paration et conduite de l'enqu6te de m6nage (avec l'Officier Suivi-Evaluation et l'6quipe du projet).
o Premier support i l'6quipe avec la base de donn6es et les outils de Suivi-Evaluation.

Gestion de donn6es
o Faire la saisie de donn6es collect6es et gestion des bases de donn6es Suivi Evaluation et du programme sur les

zones suivies.
o Responsable de la gestion et mise i jour des listes de b6n6ficiaires, en coop6ration avec le Chef de Projet et Officier

Suivi-Evaluation.
o Appuyer l'6quipe de projet au suivi et calcul des indicateurs agr66s avec le bailleur.
o Faire la saisie des donn6es n6cessaires au M&E Officer et participer i la mise i jour des bases de donn6es comme

dirig6.
o ldentifier les erreurs probantes des donn6es en ligne (dans Qlik), Nettoyer et interpr6ter les r6sultats
o Archivage de la documentation du projet.

Qualit6 Programme
o Appuyer les superviseurs m6dicaux sur le suivi des patients r6f6renc6s au Centre de Sant6 (feedback de r6f6rence,

factures de prise en charge, paiement des rachats de soin, qualit6 de la prise en charge, etc).
o Servir de point focal pour les systdmes de redevabilit6 et gestion de feedback et plaintes. Tenir un bureau des

plaintes.
o Faire remonter l'information au point focal redevabilit6 (Directeur Adjoint, Support) avec l'aide des relais

communautaires.
r Contribue aux rapports, sous la supervision de l'Officier Suivi Evaluation.
o Contribue i la mise en application des legons apprises.
o Assure que les messages et informations cl6s sont disponibles en langues locales.

Sur le plan administratif et s6curit6:
o Pr6senter les rapports et proposer des recommandations et solutions pour les difficult6s rencontr6es dans le
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. Respecter les rdgles de s6curit6 de Medair, y compris les communications r6guliEres par jour avec la base de
Goma.

o Respecter les valeurs Medair ainsi que les valeurs de bailleurs.

Sur les alertes d'6pid6mig ins6curit6, mouvements des populations dans l'aire de sant6 assign6e
o Participer i l'6valuation de la situation et collecter les informations cl6s agr66es avec le responsable de projet,

afin de mieux comprendre le probl,Eme et tirer des conclusions.
o Veiller i ce que les renseignements soient pr6cis6ment document6s et transmis i Medair.

En cas d'alerte commencer avec l'investigation appropri6e selon les politiques nationales et de Medair et de ses

partenaires.

Sur la r6ponse aux crises dans les zones cibl6es par le projet d'urgence de Medair
o En collaboration avec le responsable du projet, se d6placer promptement sur site de Ia r6ponse d' urgence g6rde

par Medair.
o G6rer les activit6s de collecte d'information pour faire l'6valuation de la situation afin de permettre une d6cision

de r6ponse ou non.
o Au cours de la r6ponse, veiller i ce que les activit6s de travail, comme d6fini dans les termes de r6f6rence et selon

les standards de Medair, se d6roulent bien et assurer un bon niveau de qualit6 des soins m6dicaux.
. Etre i la disposition de la direction du programme pour soutenir le lancement de la r6ponse.

Autres tiches ou responsabilit6s cl6s :

o Toute autre t6che pertinente jug6e n6cessaire et appropri6e par le superviseur.

QUALTFTCATTON /
EXPERIENCE:

ESSENTIEL SOUHAITABLE

Qualification . Degri universitaire en Statistique,
I nformati q u e, Econ omi e, Santi p ubli qu e.

o Bonne comprdhension des systimes de suivi
et €valuation

c Notion en systdme de gestion d'information.
o Permis de conduire moto (Sovoir se diplacer

d moto).

o Connaissanceapprofondie
dans la gestion des donnies,
ONA, ODK collect, XLSFORM

o Maitrise de l'outils d'analyse
ERM, SPSS, Excel, Qlik

o Avoir des connoissonces en

diveloppement des

Dashboard

Expdrience de travail Au moins deux ans d'expirience de travail dans des
professions compo ra bl es.

ffi
o 3 ans d de position diffdrente,

lM et MEAL

o Connaissonce du secteur de

_i santd, nutrition, WASH et

'.li'), Protection

,,. 
tif \, Connaissance de la province

' ','\ii du Nord et Sud Kivu.

ii ;\,1 Expdrience ovec les

i i t i : dvotuqtions multisectorielle.

Langues pdrlEes o Frqngai, Swahiti '\"\"
!*$flt, La n g u e s I o co I e s.

lnformotique c Microsolt Office : Excet/Word \ffi %
Dossier doit comprendre :

o Une lettre d'une page (maximum) qui explique avec pr6cision vos motivations pour travailler avec Medair dans
laquelle vous mentionnez le num6ro d'offre.
Un CV i jour (maximum deux pages) qui relEve les connaissances et exp6rience et reprenant trois r6f6rences
professionnelles {dont la plus r6cente) pour besoin de t6moignage.
Copie des dipl6mes et brevets des diverses formations suivies.

C.opie des attestations des services rendus.
Une carte de demandeurs d'emplois d6livr6es par l'ONEM pour les sans-emplois.

a

a

a
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Medair Congo encourage les candidatures f6minines dont les qualifications professionnelles r6pondent aux
exigences du poste.

Avant de postuler

Veuillez-vous assurer que vous avez bien pris connaissance des :

1. Valeurs organisationnelles de Medair,
2. Tous les documents doivent contenir dans un dossier PDF,

3. Medair s'engage i assurer la protection des b6n6ficiaires, des b6n6voles, du personnel et des partenaires,
et en particulier des enfants. C'est pourquoi nous n'employons pas de personnel dont nous pensons qu'il
n'est pas apte i travailler avec des enfants. Le personnel de Medair est tenu d'accorder le plus grand respect
aux politiques de redevabilitti et aux meilleures pratiques de Medair et de s'y conformer.

4. Valeurs organisationnelles de Medair,
5. Tous les documents doivent contenir dans un dossier PDF,

6. Medair s'engage i assurer la protection des b6n6ficiaires, des b6n6voles, du personnel et des partenaires,
et en particulier des enfants. C'est pourquoi nous n'employons pas de personnel dont nous pensons qu'il
n'est pas apte i travailler avec des enfants. Le personnel de Medair est tenu d'accorder le plus grand respect
aux politiques de redevabilit6 et aux meilleures pratiques de Medair et de s'y conformer.

NB:
- Seuls les candidats qui remplissent les conditions seront s6lectionn6s.
- Les candidatures locales seront privil6gi6es.

Veuillez cliquer sur ce lien :h
Pour remplir le formulaire et envoyer votre dossier au plus tard le O9llOl2O24 a 16h00,
N'oubliez pas de pr6ciser votre adresse et num6ro du t6l6phone.
Seul(e)s les candidat(e)s pr6s6lectionn6(e)s seront contact6(e)s I

Les tests et entretiens auront lieu en Octobre 2024.

Medair ne demande aucun fonds pour le d6p6t des candidatures. Toute personne se pr6sentant au nom de Medair et
demandant de l'argent i tout point du processus de recrutement n'est pas l6gitime.

Fait Goma, 1e27.09.2024 .u--,,-.-==\\

Responsable
Medair RDG
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